	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:  3928  /SGD&ĐT – GDTX-CN

V/v hướng dẫn tổ chức thi tốt nghiệp, quy trình cấp phát bằng, chứng chỉ đào tạo
	Hà Nội, ngày 19    tháng 10    năm 2016


Kính gửi: Ông (bà) Hiệu trưởng các trường Trung cấp chuyên nghiệp, 

Cao đẳng; Đại học (có hệ TCCN) trên địa bàn thành phố Hà Nội.

Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp (Quy chế 22); Quyết định số 33/2007/QĐ-BGDĐT ngày 20/6/2007 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế văn bằng, chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân; Quyết định số 5599/2010/QĐ-BGDĐT ngày 01/12/2010 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy định về quy trình cấp phát phôi bằng, chứng chỉ tại cơ quan Bộ Giáo dục và Đào tạo; Quyết định số 42/2008/QĐ-BGDĐT ngày 28/7/2008 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về liên kết đào tạo trình độ đại học, cao đẳng và trung cấp chuyên nghiệp; Thông tư số 22/2012/TT-BGDĐT ngày 20/6/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số điều của quyết định số 33/2007/QĐ-BGDĐT ngày 20/6/2007 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế văn bằng, chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân;      Công văn số 3743/SGD&ĐT - GDTX-CN, ngày 05/10/2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2016 – 2017 đối với ngành học Giáo dục chuyên nghiệp,
Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội (GD&ĐT) đề nghị các trường TCCN, Cao đẳng; Đại học có đào tạo hệ TCCN (gọi chung là các cơ sở đào tạo) thuộc thành phố Hà Nội thực hiện một số yêu cầu về việc thi tốt nghiệp, cấp phát bằng; chứng chỉ như sau:

I. TỔ CHỨC THI VÀ XÉT TỐT NGHIỆP.

Việc tổ chức thi tốt nghiệp và xét tốt nghiệp các hệ đào tạo TCCN được thực hiện trước khi kết thúc khoá học với các nội dung:

1. Công tác chuẩn bị.

· Ban hành các văn bản phục vụ kỳ thi gồm:

   + Quyết định thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp (theo khoản 3, Điều 20, Quy chế 22) - mẫu 1-TN;

   + Quyết định thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp và các ban giúp việc (theo khoản 4, Điều 20, Quy chế 22) - mẫu 2-TN;

   + Quyết định thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp (theo khoản 5, Điều 20, Quy chế 22) - mẫu 3-TN;
   + Lập kế hoạch tổ chức thi tốt nghiệp (theo khoản 1, Điều 20, Quy chế 22): Ghi rõ thời gian thi, số phòng thi, số học sinh dự thi từng môn, phương thức tổ chức thi, địa điểm thi của từng ngành hoặc chuyên ngành;

   + Ban hành các văn bản khác nhằm đáp ứng yêu cầu, nhiệm vụ trong quá trình tổ chức ra đề, coi thi, chấm thi, xét tốt nghiệp và công nhận tốt nghiệp.

· Chuẩn bị cơ sở vật chất, trang thiết bị vật tư, kinh phí phục vụ hoạt động của các hội đồng, ban giúp việc và đáp ứng yêu cầu chuyên môn của các môn thi tốt nghiệp.

· Lập kế hoạch, phương án nhân sự, phân công nhiệm vụ để tham gia thực hiện toàn bộ quy trình tổ chức thi tốt nghiệp cho học sinh cuối khoá.

2. Công tác tổ chức thi tốt nghiệp.

· Tổng hợp kết quả học tập, rèn luyện toàn khóa học của học sinh - mẫu 4-TN;

· Căn cứ kết quả học tập, rèn luyện toàn khoá của học sinh, Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp họp xét (theo khoản 1, 2, Điều 21, Quy chế 22). Có Biên bản họp xét điều kiện dự thi tốt nghiệp - mẫu 5-TN;

· Ra quyết định công nhận các học sinh đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp, công bố công khai danh sách học sinh đủ điều kiện dự thi và không đủ điều kiện dự thi (lý do) trên trang Web và bảng tin của trường trước ngày thi 2 tuần;

· Họp Hội đồng thi tốt nghiệp, các ban giúp việc phân công trách nhiệm, nhiệm vụ (theo Điều 22, Quy chế 22).

Để phối hợp kiểm tra, giám sát quy trình thi tốt nghiệp, trước kỳ thi tốt nghiệp ít nhất 2 tuần đề nghị nhà trường gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo (Phòng GDCN) các văn bản sau:

   + Kế hoạch tổ chức thi tốt nghiệp;

   + Quyết định thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp;

   + Biên bản họp Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp;

   + Quyết định thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp;

   + Quyết định thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp;
   + Kết quả học tập, rèn luyện toàn khoá học của học sinh (đủ điều kiện dự thi và không đủ điều kiện dự thi);

    + Danh sách học sinh trượt tốt nghiệp hoặc chưa dự thi tốt nghiệp các khoá trước được dự thi tốt nghiệp;

   + Văn bản đề nghị dự kiến số lượng phôi bằng cần cấp cho học sinh tốt nghiệp trong năm theo từng hệ đào tạo của nhà trường.

3. Công nhận tốt nghiệp và cấp bằng.

· Căn cứ kết quả học tập, rèn luyện toàn khoá của học sinh và kết quả thi tốt nghiệp, Hội đồng xét tốt nghiệp họp xét (theo Điều 23,24, Quy chế 22). Có Biên bản họp xét tốt nghiệp - mẫu 6-TN;
· Căn cứ kết quả của Hội đồng xét tốt nghiệp, Hiệu trưởng ký quyết định công nhận tốt nghiệp;

· Lễ trao bằng tốt nghiệp được tổ chức chậm nhất sau 30 ngày kể từ ngày học sinh thi môn tốt nghiệp cuối cùng. Nhà trường quản lý, lưu trữ hồ sơ tốt nghiệp và báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo; Bộ Giáo dục và Đào tạo (theo Điều 26, 27, Quy chế 22).
II. QUY TRÌNH CẤP PHÁT, QUẢN LÝ VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ TẠI SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO.

1. Hồ sơ đề nghị cấp phôi bằng TCCN, gồm:

· Giấy giới thiệu cử cán bộ đến liên hệ về việc cấp phôi văn bằng;

· Quyết định phê duyệt danh sách học sinh trúng tuyển đã báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội từ đầu khoá học để đối chiếu;

· Văn bản thông báo chỉ tiêu tuyển sinh (bản photocopy);

· Quyết định công nhận tốt nghiệp của Hiệu trưởng - mẫu 7-TN;

· Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp (02 bản) - mẫu 8-TN;

· Công văn xin cấp bổ sung phôi văn bằng do viết hoặc in hỏng, kèm theo biên bản huỷ phôi bằng (nếu có).

Lưu ý: Đối với hệ liên kết đào tạo, vừa làm vừa học (VLVH) ngoài hồ sơ như trên cần bổ sung thêm một số văn bản sau:

   + Hợp đồng liên kết của 2 đơn vị: Chủ trì và phối hợp đào tạo;

   + Văn bản phê duyệt đào tạo của cấp có thẩm quyền (Công văn của Bộ Giáo dục và Đào tạo đồng ý cho nhà trường đào tạo hệ: Liên kết, VLVH);

   + Báo cáo quá trình đào tạo, đề nghị cấp phôi văn bằng của khoá học - mẫu 9-TN.

Đối với các trường TCCN có đào tạo hệ ngắn hạn, chương trình đào tạo, bồi dưỡng kỹ năng chuyên nghiệp ngắn hạn được thực hiện bởi các cơ sở sẽ do các cơ sở in phôi và cấp chứng chỉ cho người học (theo công văn số 2322/BGDĐT-GDCN ngày 09/5/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc in phôi và cấp chứng chỉ đào tạo, bồi dưỡng kỹ năng chuyên nghiệp). 
2. Quản lý văn bằng, chứng chỉ.

Hiệu trưởng chịu trách nhiệm về tính chính xác của nội dung ghi trên bằng tốt nghiệp TCCN.

Quản lý phôi văn bằng, chứng chỉ.

· Phân công trách nhiệm cán bộ quản lý chặt chẽ việc lưu giữ và bảo quản phôi văn bằng, chứng chỉ;

· Lập sổ theo dõi việc cấp phát văn bằng, chứng chỉ. Sổ theo dõi phải được đóng dấu giáp lai và có chữ ký xác nhận, đóng dấu của lãnh đạo nhà trường;

· Phôi văn bằng bị hỏng trong quá trình in hoặc các lý do khác không còn sử dụng được cần cấp bổ sung, yêu cầu nhà trường thực hiện hồ sơ như sau:

   + Công văn đề nghị cấp bổ sung phôi văn bằng;
   + Biên bản huỷ phôi văn bằng, phải ghi rõ thành phần Hội đồng huỷ phôi văn bằng, lý do huỷ, số lượng phôi huỷ, số hiệu phôi được huỷ, loại phôi văn bằng đã huỷ và có xác nhận của lãnh đạo nhà trường.

- Văn bằng, chứng chỉ hỏng và biên bản huỷ văn bằng, chứng chỉ phải được lưu giữ, quản lý. Trong trường hợp phôi văn bằng, chứng chỉ bị mất, đơn vị quản lý phôi văn bằng, chứng chỉ có trách nhiệm lập biên bản và thông báo ngay với cơ quan công an nơi gần nhất và báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo để xử lý kịp thời.

Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội yêu cầu các cơ sở đào tạo nghiêm túc thực hiện đầy đủ các nội dung trên. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc đề nghị đơn vị phản ánh kịp thời về Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội (qua phòng GDCN).

	Nơi nhận:

-Như kính gửi;

-Đ/c Giám đốc (để báo cáo);

-Vụ GDCN (để báo cáo);

-Lưu GDTX-CN, VT.
	             KT. GIÁM ĐỐC

            PHÓ GIÁM ĐỐC

                       Đã kí
                Phạm Văn Đại


	CƠ QUAN CHỦ QUẢN…

TRƯỜNG………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số………../QĐ-….
	Hà Nội, ngày……tháng…..năm……


QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi thi tốt nghiệp
Khoá………, hệ…………..

__________________

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG…………………

Căn cứ Quyết định số……/QĐ-……… ngày…./…../….. của……….. về việc thành lập (cho phép thành lập) Trường……..;

Căn cứ Thông tư số 54/2011/TT-BGDĐT ngày 15/11/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung cấp chuyên nghiệp;
Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp;

Xét đề nghị của ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp khoá…..hệ….., gồm các ông (bà) có tên sau:
(có danh sách kèm theo)

Điều 2. Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp có trách nhiệm tổ chức thực hiện đúng quyền hạn và nhiệm vụ theo quy định được ban hành theo Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp.

 Điều 3. Các ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo, các phòng ban có liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

-Sở GD&ĐT, P.GDCN (để báo cáo);

-Như Điều 3;

-Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


	CƠ QUAN CHỦ QUẢN…

TRƯỜNG………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số………../QĐ-….
	Hà Nội, ngày……tháng…..năm……


QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp trung cấp chuyên nghiệp

Khoá………, hệ…………..

__________________

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG…………………

Căn cứ Quyết định số……/QĐ-……… ngày…./…../….. của……….. về việc thành lập (cho phép thành lập) Trường……..;

Căn cứ Thông tư số 54/2011/TT-BGDĐT ngày 15/11/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung cấp chuyên nghiệp;

Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp;

Xét biên bản của Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp của Trường….. họp ngày…/…./….. về việc đề nghị danh sách học sinh đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp khoá…., hệ…… 

Xét đề nghị của ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. 

- Thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp khoá…..hệ….., gồm các ông (bà) có tên sau:

(có danh sách kèm theo)

- Thành lập các ban giúp việc cho Hội đồng thi tốt nghiệp khoá….hệ…, gồm: Ban Thư ký, Ban ra đề, Ban coi thi, Ban chấm thi, Ban cơ sở vật chất.

(có danh sách kèm theo)

Điều 2. Hội đồng thi tốt nghiệp và các ban giúp việc có trách nhiệm tổ chức thực hiện đúng quyền hạn và nhiệm vụ theo quy định được ban hành theo Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp.

Điều 3. Các ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo, các phòng ban có liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

-Sở GD&ĐT, P.GDCN (để báo cáo);

-Như Điều 3;

-Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


	CƠ QUAN CHỦ QUẢN…

TRƯỜNG………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số………../QĐ-….
	Hà Nội, ngày……tháng…..năm……


QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp
Khoá………, hệ…………..

__________________

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG…………………

Căn cứ Quyết định số……/QĐ-……… ngày…./…../….. của……….. về việc thành lập (cho phép thành lập) Trường……..;

Căn cứ Thông tư số 54/2011/TT-BGDĐT ngày 15/11/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung cấp chuyên nghiệp;

Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp;

Xét đề nghị của ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp khoá…..hệ….., gồm các ông (bà) có tên sau:
(có danh sách kèm theo)

Điều 2. Hội đồng xét tốt nghiệp có trách nhiệm tổ chức thực hiện đúng quyền hạn và nhiệm vụ theo quy định được ban hành theo Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp.

 Điều 3. Các ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo, các phòng ban có liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

-Sở GD&ĐT, P.GDCN (để báo cáo);

-Như Điều 3;

-Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


TRƯỜNG…………………..    
KẾT QUẢ HỌC TẬP, RÈN LUYỆN HỌC SINH KHOÁ………(20… - 20…)

Ngành (Chuyên ngành)……………………..

	TT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	C.Trị

(5)
	P.Luật

(2)
	GDTC

(4)
	N.Ngữ

(5)
	…
	ĐTBC

Năm thứ 1
	…
	….
	….
	ĐTBC

Năm thứ 2
	ĐTBC

Toàn khoá
	Điểm rèn luyện
	Kết luận
	Ghi chú

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Lưu ý:
· Lập danh sách học sinh theo thứ tự ABC và xếp theo ngành đào tạo;

· Đỗi với học sinh đã dự thi TN THPT, bổ túc THPT nhưng chưa tốt nghiệp, thêm cột điểm các môn văn hoá theo nhóm ngành đào tạo.

Quy ước: Số đơn vị học trình ghi trong(…)
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN…

TRƯỜNG………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	
	Hà Nội, ngày……tháng…..năm……


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG

XÉT ĐIỀU KIỆN THI TỐT NGHIỆP KHOÁ……. HỆ…..


Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp khoá…….. hệ…….. tiến hành vào hồi….giờ……, ngày…..tháng……năm……..

Địa điểm: …………………………………………………………………..

Thành phần:

· …………………………………
· …………………………………

· …………………………………
1. Căn cứ để Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp (TN):

a. Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp (Điều 21, về điều kiện dự thi và số lần dự thi TN);

b. Căn cứ vào kết quả học tập, rèn luyện toàn khoá học tính đến ngày xét điều kiện dự thi TN.

2. Hồ sơ học sinh.

a. Sĩ số học sinh theo Quyết định công nhận HS trúng tuyển số……ngày…

	TT
	Ngành/Chuyên ngành
	Số HS nhập học đầu khoá
	Số HS có mặt cuối khoá xét điều kiện dự thi
	Số HS năm trước xin dự thi
	Số HS xin thi lại TN
	Ghi chú

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng số:
	
	
	
	
	


b. Kết quả học tập và rèn luyện (có danh sách kèm theo)
· Số HS đã tích luỹ đủ số học phần quy định cho chương trình đào tạo, số HS có điểm các học phần từ 5.0 trở lên, số HS có điểm học phần  dưới 5.0 của các ngành/chuyên ngành.
· Số HS chưa tích lũy đủ số học phần quy định cho chương trình đào tạo các ngành/ chuyên ngành.

3. Kết quả xét HS đủ điều kiện dự thi TN.

	TT
	Ngành/chuyên ngành
	Số HS đủ  điều kiện dự thi TN
	Số HS không đủ điều kiện dự thi TN
	Ghi chú

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	
	Tổng số:
	
	
	


Cuộc họp kết thúc vào hồi….giờ….cùng ngày. Biên bản này được thông qua trước toàn bộ thành viên hội đồng.
4. Các nội dung khác có liên quan.

	           Thư ký
	Hà Nội, ngày….tháng….năm…..

Chủ tịch Hội đồng


	CƠ QUAN CHỦ QUẢN…

TRƯỜNG………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	
	Hà Nội, ngày……tháng…..năm……


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG

XÉT TỐT NGHIỆP KHOÁ……. HỆ…..


Hội đồng xét tốt nghiệp khoá… hệ…… tiến hành vào hồi….giờ……, ngày…..tháng……năm……..

Địa điểm: …………………………………………………………………..

Thành phần:

· …………………………………

· …………………………………

1. Căn cứ để Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp (TN):

a. Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp (Điều 23, 24, về điều kiện TN, công nhận TN; cách tính điểm và xếp loại TN);

b. Căn cứ vào kết quả học tập rèn luyện và kết quả thi tốt nghiệp.

2. Hồ sơ học sinh.

a. Kết quả học tập và rèn luyện (có danh sách kèm theo)
b. Kết quả thi tốt nghiệp (có danh sách kèm theo)

3. Kết quả xét HS TN.

	TT
	Ngành/chuyên ngành
	Số HS 

thi TN
	Số HS TN
	Số HS

 trượt TN
	Ghi chú

	
	
	
	Tổng
	Giỏi
	Khá
	TBK
	TB
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng số:
	
	
	
	
	
	
	
	


Cuộc họp kết thúc vào hồi….giờ….cùng ngày. Biên bản này được thông qua trước toàn bộ thành viên hội đồng.

4. Các nội dung khác có liên quan.

	           Thư ký
	Hà Nội, ngày….tháng….năm…..

Chủ tịch Hội đồng


	CƠ QUAN CHỦ QUẢN…

TRƯỜNG………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số………../QĐ-….
	Hà Nội, ngày……tháng…..năm……


QUYẾT ĐỊNH

Về việc công nhận học sinh tốt nghiệp 
Trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy Khoá…., hệ……..
__________________

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG…………………

Căn cứ Quyết định số……/QĐ-……… ngày…./…../….. của……….. về việc thành lập (cho phép thành lập) Trường……..;

Căn cứ Thông tư số 54/2011/TT-BGDĐT ngày 15/11/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung cấp chuyên nghiệp;

Căn cứ Thông tư số 22/2014/QĐ-BGDĐT ngày 09/7/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp; 
Căn cứ Biên bản của Hội đồng xét tốt nghiệp Trường…….. họp ngày.../…/…. về việc  đề nghị công nhận tốt nghiệp cho học sinh hệ chính quy khoá……..;

Xét đề nghị của ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công nhận tốt nghiệp và cấp bằng tốt nghiệp Trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy cho….. học sinh khoá….(20… - 20…), gồm:
· Ngành……………………………: …….. học sinh;

· Ngành……………………………: …….. học sinh;

· …………………………………………………….
 (có danh sách kèm theo)

Điều 2. Các ông (bà) Trưởng phòng Đào tạo, các phòng ban; khoa có liên quan, giáo viên chủ nhiệm và các học sinh có tên trong danh sách tại Điều 1 thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

-Sở GD&ĐT, P.GDCN (để báo cáo);

-Như Điều 2;

-Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


TRƯỜNG……………….

DANH SÁCH HỌC SINH ĐƯỢC CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP

Khoá…… 20… - 20…

(Kèm theo Quyết định số:………./QĐ-……. ngày……tháng…..năm……..)
	TT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Điểm thi TN
	ĐTB

TN
	ĐTB

TK
	ĐXL

TN
	Xếp loại TN
	Ghi chú

	
	
	
	Chính trị
	LT

Tổng hợp
	TH

Nghề ghiệp
	Đồ án

(Nếu có)
	
	
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	I. Ngành:……………….

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Ngành:……………………………

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
Lưu ý:

· Lập danh sách học sinh theo thứ tự ABC và xếp theo ngành đào tạo;

· Những học sinh khoá trước thi lại ghi chú ở cột (12);

· Đối với học sinh hệ TN THCS, HS đã dự thi TN THPT, bổ túc THPT nhưng chưa TN, thêm cột điểm TN các môn Văn hoá. Xếp theo nhóm ngành đào tạo.

	CƠ QUAN CHỦ QUẢN……..
TRƯỜNG………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	
	Hà Nội, ngày……tháng….năm…….


BÁO CÁO

Quá trình đào tạo hệ……trung cấp cấp chuyên nghiệp

Khoá: 20… - 20…

Căn cứ Công văn số………./…… ngày …./…/…. của…………….. về việc đồng ý cho Trường……………………….. được đào tạo liên kết  (hoặc VHVL) ;
Năm học…………. trường ……………………………được giao chỉ tiêu…………

   + Đối tượng tuyển sinh……………………………………………………

   + Hình thức tuyển sinh…………………………………………………....
   + Đơn vị phối hợp đào tạo………………………………………………..
   + Địa điểm đào tạo liên kết………………………………………………

Thực hiện sự chỉ đạo của Bộ Giáo dục và Đào tạo và Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc đào tạo TCCN. Trường ………………………… báo cáo tình hình đào tạo hệ TCCN……………………..
1. Tình hình học sinh.

	Chỉ tiêu TS
	Số HS trúng tuyển
	Số HS tốt nghiệp
	Kết quả đào tạo
	Số HS chưa tốt nghiệp

	
	
	
	Giỏi
	Khá
	TB khá
	TB
	Trượt TN
	Cho thôi học
	Không đủ ĐK thi TN

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Học phí đào tạo.

……………………

3. Chương trình đào tạo:

	Tổng số

ĐVHT
	Số tiết
	Học kỳ 1
	Học kỳ 2
	Học kỳ 3
	Học kỳ 4

	
	
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
Mẫu 1 - TN





Mẫu 2 - TN





Mẫu 4 - TN





Mẫu 5 - TN





Mẫu 7 - TN





Mẫu 8 - TN








Mẫu 9 - TN





Mẫu 3 - TN





Mẫu 6 - TN
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